
申请材料整理要求

一、材料内容
（一）《申请书》

1、用A4纸张双面打印； 

2、学科名称：按照《学位授予和人才培养学科目录（2011年）》一级学科填写；

3、技术职务及任职时间：严格按照《专业技术职务任职资格证》填写；
4、近三年代表性科研成果：指2012年1月至今的成果，不在此范围的请不要填写；
5、专家推荐意见：须由具有正高级专业技术职务的同行专家填写；
6、学校意见：意见内容由各教学单位根据申报人的政治表现、教学业绩、科研水平综合评价、填表内容是否真实等如实填写；签字盖章由学校统一办理；
7、表格中所填写的内容请使用楷体，以区别表格原有字体；
8、《申请书》单独装订，请勿与附件材料装订在一起；
（二）附件支撑材料
1、附件总目录，请详细列明附件所含内容及对应页码，以方便评审专家查阅；

2、学位证、职称任职资格证复印件（A4纸，下同）。
3、科研项目目录及相关复印件
	序号
	项目名称
	项目来源
	何时何单位鉴定结项（立项）
	名次
	页码

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


科研项目需要提供立项通知（证明）或结项证书等的复印件。参与的项目，若立项、结项材料上不显示排名，需同时提供申报人参与排名的相关证明材料。
4、论文/著作目录及相关复印件
	序号
	论文题目/著作名称
	何时何刊物（出版社）发表（出版）
	刊物类别
	名次
	页码

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


论文须是在CN级以上刊物发表，不含增刊、专刊、特刊、论文集。上述表格中“刊物类别”一栏请注明中文核心、CSSCI源刊、SCI、EI、ISTP收录等信息。核心期刊以北京大学图书馆当年使用的《核心期刊目录》为准。SCI、EI、ISTP收录的论文须提供收录证明。代表性论文（5篇以内）复印杂志封面、目录和全文，一般性论文复印杂志封面、目录和首页。论著复印封面及能说明个人参与著述的相关内容。
5、获奖目录及相关复印件
	序号
	获奖名称、等级
	何时何单位颁奖
	名次
	页码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


二、附件材料装订顺序
附件材料按下列顺序排序并装订成一册：封面（使用《申请书》封面）→学位证书、职称证书复印件→科研项目目录→论文/著作目录→获奖目录→项目立项、结项证书复印件→论文/著作复印件→获奖证书复印件。

复印件按照顺序重新编排页码，上述目录中的“页码”一栏按重新编排的页码进行标注（论文、论著复印件的页码切勿标注成原文或原著页码）。

    请将上述材料装入档案袋，并将《申请书》封面（复印件）和袋内材料明细表分别贴于档案袋的两面。
三、申报人9月7日下午5点前报送材料时仅需提供按上述要求整理好的纸质申请材料1份。经学校评审，确定的最终推荐人选再报送《申请书》1份、附件材料1份以及学位证书、任职资格证书原件。






PAGE  
— 2 —


